Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Chromiec
dnia 29 grudnia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 1015/23
BURMISTRZA STRONIA SLASKIEGO

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Miejskim
w Stroniu Slgskim.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 iart. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 22023 r., poz. 40 ze zmianami), Burmistrz Stronia Slaskiego zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w Stroniu
Slaskim, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Strazy Miejskiej w Stroniu Slaskim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Dariusz Chromiec
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 1015/23
Burmistrza Stronia Slaskiego

z dnia 29 grudnia 2023 r.

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady uzytkowania samochodu osobowego stuzbowego marki Dacia Dust er
o numerze rejestracyjnym DKL 73130, pozostajacego w dyspozycji Strazy Miejskiej w Stroniu Slgskim.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Stroniu Slaskim;
2) Burmistrzu - nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Stronia Slaskiego;
3) Komendancie Strazy Miejskiej - nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy Miejskiej w Stroniu Slaskim;
4) samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochdd osobowy, opisany w ust. 1;

5) kierujacym - nalezy przez to rozumie¢ Komendanta i pracownikéw Strazy Miejskiej w Stroniu Slaskim,
ktérzy posiadaja upowaznienie oraz uprawnienia do kierowania uprzywilejowanym pojazdem
samochodowym, zgodnie z art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t.].
Dz.U. z 2023 r., poz. 622 ze zm.).

6) wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Samochéd stuzbowy, o ktérym mowa w §1 ust. 1 Regulaminu, moze by¢ wykorzystywany wytacznie
w celach zwigzanych z realizacja zadan Gminy Stronie Slaskie, w tym w szczegdlno$ci do wykonywania zadan
Strazy Miejskiej okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (t.j. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1763).

2. Do prowadzenia samochodu stuzbowego uprawnione sa wylacznie nastgpujace osoby:
1) Komendant Strazy Miejskiej - po uzyskaniu upowaznienia od Burmistrza;

2) Straznicy Strazy Miejskiej - po uzyskaniu upowaznienia od Komendanta Strazy Miejskiej, a w przypadku
jego nieobecnosci, po uzyskaniu upowaznienia od Burmistrza.

3. Osobg nadzorujaca wtasciwg eksploatacje samochodu stuzbowego jest Komendant Strazy Miejskiej, ktory
w szczegOlnosci:

1) zleca wyjazd stuzbowy pracownikom Strazy Miejskiej 1 wydaje karty drogowe;
2) prowadzi ewidencje wydanych kart drogowych, stanowiacych druk $cistego zarachowania;

3) zatwierdza pod wzgledem merytorycznym dokumenty rozliczeniowe samochodu iodpowiada za
prawidtowos¢ rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu;

4) rozlicza miesi¢czne zuzycie paliwa na miesi¢cznej karcie kontroli zuzycia paliwa wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do Regulaminu;

5) dokonuje analizy ponadnormatywnego zuzycia paliwa i podejmuje dziatania powodujace nieprzekraczanie
ustalonych norm, aw przypadkach powtarzajacego si¢ przekroczenia, w uzgodnieniu z Burmistrzem,
przekazuje samochdd do stacji obstugi celem ustalenia przyczyn powodujacych wzrost zuzycia paliwa;

6) petni nadz6r nad sprawno$cia pojazdu, wykonaniem przegladéw technicznych oraz napraw gwarancyjnych
1 pogwarancyjnych;
7) przechowuje do kontroli protokoty normalizacji i inne dokumenty zwigzane z uzytkowaniem samochodu.
4. Kazdy uzytkownik samochodu stuzbowego przed rozpoczgciem uzytkowania samochodu stuzbowego ma
obowigzek sprawdzenia poprawno$ci funkcjonowania pojazdu, aw przypadku stwierdzenia usterek czy

nietypowe] sytuacji zwigzanej z samochodem stuzbowym, niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
Komendanta Strazy Miejskiej.

§ 3. 1. Do eksploatacji mozna dopusci¢ tylko pojazd sprawny technicznie i wyposazony zgodnie z przepisami
ruchu drogowego.
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2. Kierujacy samochodem stuzbowym ma obowiazek posiadaé przy sobie dokumenty uprawniajace do
prowadzenia samochodu:

1) prawo jazdy;
2) karte drogowa pojazdu samochodowego.

3. Przed wyjazdem stuzbowym pracownik Strazy Miejskiej pobiera od Komendanta karte drogowa i kluczyki
od samochodu stluzbowego, apo zakonczeniu wyjazdu zwraca kluczyki i wypetniona karte drogowa
Komendantowi, oraz zgtasza wszelkie nieprawidtowosci odno$nie samochodu. Podczas nieobecnos$ci
Komendanta, pracownik Strazy Miejskiej upowazniony do prowadzenia samochodu stuzbowego pobiera karte
drogowa 1 kluczyki od samochodu stuzbowego od pracownika Strazy Miejskiej, ktory zastepuje Komendanta.

4. W przypadkach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mieszkancéw zezwala si¢ na natychmiastowy wyjazd na
miejsce zdarzenia, informujac telefonicznie o tym fakcie Burmistrza, Zastepce Burmistrza lub Sekretarza Gminy.
Po zakonczeniu akcji i powrocie do siedziby Strazy Miejskiej nalezy wypetni¢ karte drogowa, a zdarzenie opisac
w wierszu 18.

5. Kierujacy zobowiazani sg do:

1) eksploatowania samochodu stuzbowego z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy, a takze dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;

2) przestrzegania obowigzujacych norm paliwa;

3) dokonywania biezacej obstugi samochodu stluzbowego ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli
o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym;

4) niezwlocznego zglaszania zauwazonych awarii lub usterek Komendantowi Strazy Miejskiej;

5) niezwlocznego powiadomienia organu Policji w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy
samochodu stuzbowego, badz elementéw jego wyposazenia w celu spisania protokotu.

6. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierujacy.

7. Kierujacy samochodem stuzbowym powinien posiada¢ wazne badanie lekarskie, wydane na podstawie
przepisow obowiazujacych w sprawie badan kierowcow. W przypadku utraty uprawnien do kierowania
pojazdami kierujacy zawiadamia o tym fakcie Komendanta Strazy Miejskiej, a Komendant Burmistrza.

8. Zabrania si¢ kierujacemu uzywania samochodu stuzbowego do przewozoéw:
1) niezwigzanych z celem lub zleconymi zadaniami stuzbowymi;
2) zarobkowych;
3) bez sprawnie dziatajacych licznikow kilometréw;
4) niezgodnych z przeznaczeniem pojazdu;
5) bez wymaganych przepisami dokumentéw i wypelnionej karty drogowe;.
§ 4. 1. Zakupu paliwa do samochodu stuzbowego dokonuja Kierujacy.

2. Przy kazdym tankowaniu Kierujacy zobowiazany jest zapisa¢ stan licznika na pierwszej stronie karty
drogowej w wierszu 9 w kolumnie 2, a w kolumnie 4 wpisac¢ ilo$¢ zatankowanego paliwa.

3. W przypadku podrézy stuzbowej poza teren gminy, dokonuje si¢ zakupu paliwa na stacji paliw bedacej na
trasie podrézy.

§ 5. 1. Do kazdego wyjazdu stuzbowego stosuje si¢ karty drogowe, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

2. Karta drogowa samochodu jest drukiem S$cistego zarachowania, wobec powyzszego musi by¢ nalezycie
ewidencjonowana i przechowywana.

3. Karty drogowe wydaje, ewidencjonuje i przechowuje Komendant Strazy Miejskiej, dla Komendanta
Strazy Miejskiej karte drogowa podpisuje zlecajacy wyjazd Burmistrz, Zastgpca Burmistrza lub Sekretarz
Gminy.

4. Wydanie kolejnej karty drogowej nastepuje po zwrocie poprzedniej Karty.
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5. Karty drogowe bez pieczatki Urzedu Miejskiego, numeru serii oraz podpisu zlecajacego wyjazd
(Burmistrz, Zastgpca Burmistrza, Sekretarz Gminy, Komendant Strazy Miejskiej) sa niewazne.

6. Ewidencje wydawanych kart drogowych prowadzi si¢ w rejestrze wydanych kart drogowych wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

7. Kierujacy kazdorazowo wypetnia rubryki drugiej strony karty drogowej oraz odpowiada za ich prawidtowe
i zgodne z stanem faktycznym wypelnienie, rozpoczynajace i konczace jazdg samochodem.

8. W karcie drogowej na drugiej stronie w kolumnie 3 ,,skad - dokad" nalezy obowigzkowo wpisa¢ cel
wyjazdu.

9. Stwierdzone przez Burmistrza, Zastgpce Burmistrza, Sekretarza Gminy, Komendanta Strazy Miejskiej
fakty niezgodnosci przebiegu km, nieczytelnych zapiséw wymagaja pisemnego wyjasnienia Kierujacego, ktory
tych zapiséw dokonat.

§ 6. 1. Podstawe rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu stuzbowego stanowia:
1) faktury zakupu paliwa;
2) karty drogowe;
3) miesigczne karty kontroli zuzycia paliwa;

4) rachunki za zakupy innych ustug i materiatéw eksploatacyjnych, niezbednych do utrzymania samochodu
w nalezytym stanie technicznym.

2. Wydatki poniesione na utrzymanie i eksploatacj¢ samochodu stuzbowego sa ponoszone z $rodkéw
zaplanowanych w budzecie Urzedu.

3. Komendant Strazy Miejskiej jest zobowiazany do rozliczenia wydatkow zwigzanych z uzytkowaniem
samochodu stuzbowego zgodnie z zarzagdzeniem Burmistrza w sprawie przepiséw wewnetrznych w Urzedzie
Miejskim.

4. Normy zuzycia paliwa zostaty okre$lone w odrebnym zarzadzeniu Burmistrza.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu uzytkowania
samochodu stuzbowego w Urzgdzie Miejskim

w Stroniu Slaskim

Stronie Slqskie, dnia.....ccceeuveeees
(piecze¢ nagldwkowa)
UPOWAZNIENIE N ...ccocvenerennes

Upowazniam Panig/Pana ..........cccccoeeeiiiniiiiininiiieceeee ZAIN. eeeieeteettenit et et et e et eat ettt eat e s s be e
legitymujacego si¢ dowodem osobistym seria .................. 1) (R URURN wydanym przez
............................................................... oraz prawem jazdy Kat. ........ccocovveeeet T ciiiiiiniiiiieeee e
do kierowania samochodem stuzbowym marki .......cc.ccoocnviniiniiniiiniiniiniinens 0 numerze rejestracyjnym
........................................ bedacym w dyspozyciji Strazy Miejskiej w Stroniu Slaskim.
Upowaznienie wazne jest od dnia wystawienia do dnia ............cooeiiiiiiiiiiiiiiii i

(podpis i pieczg¢ Burmistrza)

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem uzytkowania samochodu stuzbowego, stanowigcego zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1015/23 Burmistrza Stronia Slaskiego z dnia 29 grudnia 2023 r.

(data i podpis pracownika)

Otrzymuja:
1) Upowazniony pracownik.
2) a/a.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu uzytkowania
samochodu stuzbowego w Urzgdzie Miejskim

w Stroniu Slaskim

1] 2]

KARTA DROGOWA SM

101

Piecze¢c jednostki organizacyjnej Seria SO Lot s
i‘ Samochod osobowy - specjalny - motocykl™*) NI T€]. ..cccvvvnenriianiineneeniesisisesessenseisines
METKATETD oo coorsmssomeesassorsasssrsassmssisnssarsmrsss Pojemno$¢ cylindrOw ........ccovevevicvniivineneiinnneiennens
ROAZA] PALIWA i ersmsisissrinmvmmsssiasvissmsess i Rodzaj nadwozia ..........coevveevererienrinens
Grupa .......... Nrinwent. ...................... MiejSce ZAraZOWANIA ...cvevieverercveeciciceiciveeniies
ﬂ Nazwisko 1 imi¢ kierowcy godz. rozp. godz. ukon. godz. ﬂ Promien wyjazdu
pracy pracy pracy
ﬂ Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu ﬂ Kontrola drogowa
.................... g e s
i‘ Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
.................... i e s
9] PALIWO Stan
Stan paliwa Pobrano paliwa
Dy odpis z@’gie
otri};lr;';mu gdzie nr kwitu ilos¢ »\I”ydegqc. Karty
1 2 3 4 5 6

10

podpis wystaw. kartg

Norma
zuzycia
. . paliwa na 100 km
podpis podpis przebiegu
12 I 2 3 4 | s]e |7
. Data |Godz./min.| Stan licznika Zuzycie paliwa
POWROT =
z
o o
S8 g 3 2
ER| 2 |8 |3
13] WYJAZD sl 2|2
: . =2 3 8 g
14 Czas pracy | przehieg km Bl B g =
= WYNIKI B =
15 Podpis 16 Wynik obliczyl 1 7 Podpis kontrolujacego wyniki
kierowcy
18| Uwagi: 19
Deklaracja
W razie niemoznoéci powrotu pojazdu w tym samym dniu do miejsca stalego postoju, to jest przy dalszych L wy{azd
jazdach, dysponujacy pojazdem obowiazany jest codziennie odnotowa¢ w dzialce 18 czas, tj. godzing i minute poz8
rozpoczecia pracy (wyjazdu) i czas ukonczenia pracy (przyjazdu). W dzialce 18 kierowca wpisuje uwagi promuen
o stanie techn. pojazdu samochodowego, wydarzenia w drodze, opoznienia, przestoje, zmiang ogumienia itp. Nr

*) Niepotrzebne skresli¢

Sm-101 == ==

DRUKS Pawel Szymkowiak, tel. +48 609 509 101, biuro@druks.com.pl
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu uzytkowania

samochodu stuzbowego w Urzgdzie Miejskim

w Stroniu Slaskim

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

za miesiac
Pojazd marki ......cccooveeniieninnennen.
Rodzaj paliwa ........ccocvveviennenns

Norma zuzycia paliwa ................

Data zakupu

Nr rachunku

Nazwa stacji

Tlos¢
litrow

Zakupy
paliwa
Razem
Stan licznika na poczatku Stan paliwa na poczatku
1. o 4. .
miesigca [km] miesigca [1]
Stan licznika na koniec Zakupy paliwa w ciagu
2. o 5. .
miesigca [km] miesigca [1]
3 Przebieg w miesiacu 6 Stan paliwa na koniec
" | /poz. 2 — 1/ [km] " | miesigca [km]
7 Zuzycie paliwa w miesigcu
" | /poz. 4+5-6/ [1]
3 Zuzycie paliwa na 100 km
" | faktyczne /poz. 7:3x100/ [1]
9 Oszczedno$¢ / przekroczenie
]
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Zapisy dotyczace obstugi technicznej pojazdu, napraw, wymiany lub uzupetnienia olejéw, zuzycia
innych materialéw eksploatacyjnych, itp. (data, miejsce obstugi, nr rachunku, kwota)

Podpis rozliczajgcego Data i podpis zatwierdzajacego
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REJESTR WYDANYCH KART DROGOWYCH

Zatacznik Nr 4 do Regulaminu uzytkowania

samochodu stuzbowego w Urzgdzie Miejskim

w Stroniu Slaskim

Karta drogowa

Trasa samochodu

L Data wydana Zwrdcona Nazwisko
P wydania Nr serii Podpis Podpis kierowcy skad dokad
Godz. . Godz.
kierowcy komendanta
1. 2. 3. 4. 3.
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